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Προϋποθέσεις

1. Οι Διδάσκοντες (ΔΕΠ, ΕΤΕΠ, ΕΔΙΠ) πρέπει να 
συνδεθούν με τον ιδρυματικό τους λογαριασμό.

username@uoa.gr  και όχι username@xxx.uoa.gr

2. Να χρησιμοποιείται ο Chrome ως πλοηγητής 
(προτεινόμενος)



Τι μπορείτε να κάνετε

1. Δημιουργία breakout sessions πριν από την έναρξη της συνεδρίας
Webex.

2. Προσθήκη συμμετεχόντων στα breakout sessions πριν από την 
έναρξη συνεδρίας.



Α. Πριν την συνεδρία

Προγραμματισμός breakout session πριν την συνεδρία και ορισμός 
συμμετεχόντων.



Βήμα 1



Βήμα 2



Βήμα 3

Πατάμε Advanced options.



Βήμα 4

Ενεργοποιούμε την επιλογή Enable Breakout Sessions και μετά Preassign breakout sessions.



Βήμα 4

Ορίζουμε τον αριθμό των ξεχωριστών δωματίων που θέλουμε να δημιουργηθούν κατά την συνεδρία. Πατάμε 

την επιλογή Manually και μετά Next.



Βήμα 5

Πατάμε add people.



Βήμα 6

Από την αριστερή στήλη επιλέγουμε το Breakout session στο οποίο θα αντιστοιχήσουμε τους χρήστες ενώ δεξιά στο πεδίο 

“Search” εισάγουμε κάθε χρήστη με την μορφή username@uoa.gr. Για πολλαπλή εισαγωγή χρηστών εισάγουμε τους 

χρήστες χωρισμένους με κόμμα. Συνεχίζουμε προσθέτοντας χρήστες σε κάθε Breakout session και επιλέγουμε Done.



Βήμα 7

Αν θέλουμε να προσθέσουμε επιπλέον δωμάτιο πατάμε Add session.



Βήμα 8

Πατάμε Create.



Βήμα 9

Για να αποθηκεύσουμε τις ρυθμίσεις πατάμε Save.



B. Όταν ξεκινήσει η συνεδρία

Διαχείριση breakout sessions κατά την συνεδρία.



Βήμα 1

Ξεκινάμε τη συνεδρία και κάνουμε κλικ στο κουμπί Breakout sessions 



Βήμα 2

Επιλέγουμε Settings



Βήμα 3

Απενεργοποιούμε τις ρυθμίσεις όπως στην εικόνα που ακολουθεί



Βήμα 4

Επιλέγουμε Start breakout sessions



Βήμα 5

Όταν ξεκινήσουν τα Breakout session οι attendees μεταφέρονται αυτόματα σε αυτά.



Βήμα 6

Μπορούμε να μετακινηθούμε από Session σε Session επιλέγοντας Join, είτε από το κεντρικό παράθυρο των 

Breakout sessions.



Βήμα 7

Εναλλακτικά, αν έχουμε κλείσει το παράθυρο των breakout sessions, μπορούμε να εισέλθουμε σε δωμάτιο 

από το panel των participants, πατώντας Choose a session και μετά Join.



Βήμα 8

Με το κουμπί Leave session εξερχόμαστε από το session που κάναμε Join.



Βήμα 9

Για να λήξουν τα Breakout sessions επιλέγουμε το κουμπί End breakout sessions, από το panel των Breakout

Sessions.



Είστε έτοιμη/oς να δημιουργήσετε breakout sessions σε συνεδρία 
Webex. 
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